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Evalueringsguiden har til formal at give institutter, studienaevn og undervisere konkrete forslag til metoder og
redskaber til udarbejdelse af egne undervisnings-, uddannelses- og semesterevalueringer?, jaevnfar "Procedure
for evaluering af undervisning, semestre og uddannelser”2:

Det anbefales, at udgangspunktet for evt. brug af de i guiden angivne forslag til evalueringsmetoder er laesning
af de i linket skrevne "Procedurer for evaluering af undervisning, semestre og uddannelser”. Herudover er det
vigtigt at papege, at en evaluering, for at den kan bruges i forbindelse med Igbende kvalitetssikring- og udvikling
af en uddannelsesaktiviteter, bar veere systematisk og baseret pa spgrgsmal vedr. leeringsmal, fagligt indhold
samt studerendes forudsaetninger og oplevede udbytte. Den bgr veere udformet saledes at den leverer data, der
kan initiere til lgsbende forbedringer, som er gennemskuelige for de studerende og for omgivelserne.

Typiske spargsmal der skal stilles, nar der skal tages stilling til hvilken type evaluering, der skal foretages:

a) Hvad har instituttet/studienaevnet/underviseren brug for at vide, for at kunne videreudvikle uddannesen og
undervisningen?

b) Hvilken type data vil kunne besvare de spgrgsmal, der gnskes besvaret?

c) Hvad er vaesentlige metodiske problemer i forhold til spargsmal vedr. eksempelvis validitet?3.

d) Hvad er de praktiske fglger med hensyn til tid, rammer og ressourcer?

e) Hvordan skal data analyseres?

f) Hvilke retningslinjer skal overholdes i evalueringsarbejdet f.eks. etisk kodeks? Anonymisering? Hvem har
rettighederne til data og rapporter?

Med henblik p& at opna sa valide data som muligt, er det vigtigt at de metoder, der anvendes i evalueringerne i
deres udformninger, laegger op til, at:

e Studerende pa en og samme tid evaluerer savel tilretteleeggelsen og afviklingen af undervisningen
som egen indsats i form af forberedelse, motivation og aktivitetsniveau.

e Studerende ikke kun vurderer, om undervisningsforlgbet(ene) efter deres opfattelse har vaeret
vellykkede eller ej, men ogsa mere preecist, hvad der i undervisningsforlgbene er lykkedes eller maske
ikke er lykkedes i fuldt omfang.

Metoder til evaluering af undervisning
Falgende er en reekke eksempler pa forskellige mader at praktisere undervisningsevalueringer pa:

e Dialog/samtaler mellem underviser og studerende (mere uformelt)

e Spargeskemaer med abne/lukkede spargsmal (eks. Delphi-metoden — se bilag 5)

¢ Interviews (individuelle eller i fokusgrupper)

e Quizif.eks. Moodle

e Supervision (kolleger overveerer undervisning) og observation (evt. videooptagelser)
e Selvevaluering (f.eks. ved brug af undervisningsportfolio eller logbgger)

Derforuden ligger der i projektvejledning og vejledning ved case-arbejde implicit muligheder for via dialog
at undersgge, om det, man ggar, virker. Endvidere har eksamens- og prgveresultater formative funktioner
for studiet/ledelsen og underviserne.

1 Evalueringsguiden vil lgbende blive udviklet efterhanden som erfaringer tilegnes og nye velfungerende metoder bliver
kendte.
2 http://www.kvalitetssikring.aau.dk/kvalitet-undervisning/procedure-evaluering-undervisning-semestre-uddannelser/

3 Jf. "Procedure for evaluering af undervisning, semestre og uddannelser” tilstraebes en svarprocent pa 60
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Det er vigtigt at bemaerke, at anvendelsen af de oplistede metoder efterfglgende ngdvendigger en
dokumentationsproces, hvor underviseren/evaluator kort beskriver formal, resultater og opfalgningsstrategi i
forhold til det indsamlede datamateriale.

Metoder til evaluering af undervisning, projektvejledning, semestre og uddannelser

| falgende tabel 1 er der pa baggrund af dansk og international dokumentation vedr. evalueringer angivet en
reekke anbefalinger til, hvorledes forskellige metoder bgr anvendes til evaluering pa forskellige tidspunkter i et

studieforlgb. Der skelnes her mellem fire typer af evalueringer:

1) Undervisningsevalueringer

2) Evaluering af projektvejledninger
3) Semesterevalueringer

4) Uddannelsesevalueringer

Et blankt felt i tabellen betyder ikke, at metoden er uegnet, men at fremgangsmaden sandsynligvis bar justeres

i forhold til den uddybende beskrivelse af pageeldende metode (der senere vil beskrives i denne

evalueringsguide).

Tabel 1: anbefalinger til metodeanvendelse

Evalueringstype Undervisning Projektvejledni | Semester Uddannelse
ng
Metode
Spegrgeskema Egnet Egnet Egnet Egnet
Midtvejsevaluering via Egnet Egnet
forventningspapir, velegnet til
grupper pa mindre end 40 personer
Midtvejsevaluering via interview og Egnet Egnet
veegavis
Semestermgder/storgruppemader Egnet Egnet
Lgbende dialog 1: Underviser og Egnet Egnet
referencegruppe (vejleder og
projektgruppe)
Lgbende dialog 2: Underviser og Egnet Egnet
udvalgte studerende (vejleder og
projektgruppe)
Midtvejsevaluering: Delphi-metoden Egnet Egnet
Ad hoc-evaluering: 1-minutspapir Egnet Egnet
Midtvejs- eller slutevaluering: Egnet Egnet
Essayevaluering

| det fglgende vil de i skemaet angivne metoder blive praesenteret.
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Spgrgeskema

Spargeskemaer kan med fordel anvendes, hvis det konkrete institut/studiensevn/underviser gnsker at inddrage
et stgrre antal studerende i evalueringerne, og hvis der gnskes data vedr. undervisningen, semesteret og
uddannelserne, som kan veaere sammenlignelige pa tveers af forlgb samt over tid. Hensigten med evalueringer
er at indsamle data til kvalitetssikring og fortsat videreudvikling af undervisningen, semesteret og
uddannelserne, hvorfor det ogsa over tid vil veere forskellige typer af spargsmal, der skal stilles til de
studerende. Eksempelvis skal skemaerne justeres lgbende, nar der i undersggelsen skal relateres til konkrete
og specifikke forhold vedr. mal, indhold og metodevalg i undervisningen og pa uddannelserne m.v.

Spargeskemaer kan udformes med brug af spergsmal, der laegger op til sdvel kvalitative som kvantitative data
eller (bedst) en kombination af disse. Spgrgsmalene kan besvares med udsagn, med points, procenter eller
med ja/nej.

Endvidere er det hensigtsmeessigt, at der i samme runde spgrges til de studerendes oplevelse af
leeringsudbytte, deltagelse i og forberedelse til undervisningen, oplevelse af undervisningsform osv. Bilag 1, 2
og 3 viser eksempler pa spargeskemaer, der kan anvendes til kursus- og/eller undervisningsevaluering (eller til
inspiration til udarbejdelse af eget spgrgeskema).

Det anbefales, at mal for undervisningen og/eller studieordningens beskrivelse af modulet og/eller semesteret
fremgar af evalueringsskemaet alternativt med links til beskrivelserne.

Til online spgrgeskemaer kan systemet SurveyXact benyttes. Brugermanual til SurveyXact kan findes ved at
falgende nedenstadende link: http://viewer.zmags.com/publication/b05895ee#/b05895¢ee/1

I bilag 6 ses eksempel p& spgrgeskema til evaluering af projektvejledning.

I bilagene 7-8 ses eksempler pa spgrgerammer til semesterevaluering samt uddannelsesevaluering.
I bilag 9 ses et konkret eksempel p& en kombineret undervisnings- og uddannelsesevaluering

| bilag 10 ses eksempel pa plan for procedure for evaluering.

Midtvejsevaluering med anvendelse af studerendes forventningspapir

Evalueringer giver det bedste resultat og mulighed for korrektioner i undervisningen, hvis de afholdes undervejs
i studiet og sammenholdes med de studerendes egne orienteringer mod og forventninger til studiet.

Forventningsafstemning er en del af den sékaldte forudsaetningsevaluering, hvor underviserne far mulighed for
at f4 et vist indtryk af de studerende. Et veesentligt element i denne form for evaluering er, at den konkrete
institut/studienaevn eller underviser som noget af det fgrste i semesteret eller studiearet, gar i dialog med de
studerende om deres forventninger til studiet, undervisningen og vejledningen samt gnsker for egen
arbejdsindsats. Denne forventningsafstemning kan forega i forbindelse med, at
institut/studienaevnet/underviseren informerer de studerende om, hvad der skal ske p& semesteret, hvad
lzeringsmalene er, og hvad der forventes af dem i forhold til deres arbejdsindsats. Informationen, der
fremkommer via denne dialog, kan give et vist grundlag for underviserne til at kunne tilrettelaeegge undervisning,
vejledning og gvrige studierelevante aktiviteter, samtidig med at de studerende i hgjere grad far mulighed for at
blive bevidste om og forstd formelle krav og forventninger. Denne gvelse kan veere afgarende for tolkningen af
de besvarelser, som de studerende senere leverer i forbindelse med andre evalueringer.
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Maden forventningsafstemningen kan forega pa kan eksempelvis veere, at de studerende ved
undervisningsforlgbets begyndelse nedskriver egne forventninger til forlgbet i en fil, logbog eller lignende.
Forventningerne kan tage udgangspunkt i deres forstaelse af studieordningens beskrivelser af forlgbet, af
underviserens fremlaeggelse af formalet med undervisningen, i de studerendes egne gnsker om og oplevelse
af behov for at tilegne sig viden, faerdigheder og kompetencer inden for relevante omrader af faget og
uddannelsen; savel specifikt som mere generelt. Der skrives normalt navn pa papiret. De studerende kan
sende forventningspapirerne til involverede undervisere, der beholder dem indtil midtvejsevalueringen.
Alternativt kan man bede de studerende om selv at gemme dem. De studerende bruger efterfalgende
forventningspapiret som udgangspunkt for deres evaluering af undervisningen/vejledningen, som foregar
senere i forlgbet. Sammenligningen mellem de studerendes tidlige forventninger og efterfglgende oplevelser af
undervisningen og vejledningen kan give gode indikationer pd, hvorvidt de studerende har oplevet forlgbet som
relevant og velfungerende, og hvordan den enkelte studerende oplever at have udviklet sig fagligt og
personligt.

Underviseren laver en opsamling af evalueringen og videreformidler den til de studerende. Alternativt kan
underviseren lade de studerende selv lave en opsamling og efterfglgende diskutere resultaterne med en
udvalgt skare af dem med henblik pa justeringer af undervisningen.

Metoden kan ogsa benyttes til semesterevaluering, hvor de studerende i starten af semestret formulerer deres
forventningspapir for hele semestret*.

I bilag 4 er der et inspirationspapir til udformning af et forventningspapir.

Midtvejsevaluering via interview og veegavis

En anden made at foretage midtvejsevaluering pa er at bede studerende om at interviewe hinanden to og to
eller tre og tre ud fra bredt formulerede spgrgsmal som eksempelvis:

e "Hvad gnskede du at f& ud af undervisningen”.

e "Hvad har du gjort i undervisningen for at fa det indfriet”.

e "Hvad er dit personlige leeringsudbytte af undervisningen? Lever det op til dine forventninger,
hvorfor/hvorfor ikke? Hvad kunne ggres anderledes fra uddannelsens side?”.

Hver gruppe laver en veegavis med korte formuleringer i forhold til naevnte spgrgsmal. Herefter leeser alle
veegaviserne, reflekterer over det samlede billede og forsgger i faellesskab at uddybe og diskutere mulige
konsekvenser og eventuel opfglgning sammen med underviseren(-erne).

Metoden kan ogsa benyttes til semesterevaluering.

Semestermgder/storgruppemgader

Et semestermgde er et abent forum, hvor de studerende, underviserne og andre ansatte pa uddannelsen kan
udtale sig om og diskutere forskellige vinkler pa og tilgange til et emne eller et kursusforlgb. M@derne abner for
direkte tilbagemeldinger og dialog mellem de fremmgdte.

Et par gode rad til skoler og studienaevn i forbindelse med afholdelse af semester- og/eller storgruppemgderne:

- Lav en mgdeplan i begyndelsen af semesteret og serg for, at den er tilgeengelig for alle involverede.
Vurdér hvor ofte mgderne skal finde sted; maske er det nok med ét made.

4 Ved udvalgte studier anvendes individuelle StudenterUdviklingsSamtaler (SUS). De studerende udfylder forberedelse-
skema og gennemfgrer individuelt en samtale med en underviser om egne forventninger og gnsket indsats.
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- Lav en klar og enkel struktur for mgdedagsordenen. Send dagsordenen til mgdet ud i god tid, sa alle har
mulighed for at forberede sig.

- Tag stilling til, hvordan mgdet skal ledes og opsummeres (hvem udarbejder referat og skal magdet optages
pa band eller video osv.).

- Alle tilbagemeldinger og forslag til ndringer, som fremkommer pa mgdet, bar noteres. | de tilfeelde hvor
en underviser eller en anden medarbejder kan svare undervejs, gares det. | gvrige tilfaelde ma
tilbbagemeldingerne noteres og drgftes i andre fora. Mgdedeltagerne skal efterfalgende oplyses om, hvilke
tiltag tilbagemeldingerne har afstedkommet.

- Opsummér alle tilbagemeldinger i et kort notat, som gares tilgaengeligt for alle studerende. Oprids ogsa
eventuelle planlagte eendringer eller forklar, hvilke forslag til eendringer, der ikke ligger i trdd med
uddannelsens intentioner eller af andre arsager ikke er gennemfarlige.

NB. Enkeltpersoner bar ikke draftes pa et sddan magde

Lgbende dialog 1: Underviser og referencegruppe

Der er her tale om en metode, der kan nedsaettes ad hoc ved hvert undervisningsforlgbs start eller ved starten
af leengere undervisningsforlgb.

Underviser og hold vaelger en gruppe studerende, der udggr en referencegruppe. De gvrige studerende kan
give deres feedback til referencegruppen, som viderebringer denne til mgder. Referencegruppen kan
sammenszettes pa forskellige mader, men det er vigtigt, at gruppen repraesenterer forskelligheden blandt
studerende og ikke kun de mest fremtraedende. De studerende, som ikke faler sig rustet til at give feedback pa
undervisningen, har mulighed for at bede referencegruppen viderebringe denne.

Lgbende dialog 2: Underviser og udvalgte studerende

Underviseren kan fra starten af semesteret udpege to til tre studerende, som har til opgave at give deres egen
spontane og uformelle tilbagemelding pa undervisningen; enten i pausen eller efter kursusgangene. De
studerende er tilfeeldigt udvalgte, f.eks. ved hjeelp af forudgaende skjult afmaerkning af 2-3 stole i lokalet, eller
de kan veere valgt bevidst, sa de udger polerne blandt de studerende. Underviseren far herved umiddelbar
feedback pa undervisningen, ogsa safremt aktivitetsniveauet pa holdet er lavt. Der er tale om en let og meget
anvendelig metode, som Igbende giver underviseren en fornemmelse af, hvordan undervisningen forlgber.

Midtvejsevaluering: Delphi-metoden

Delphi-metoden er en metode, der mest hensigtsmaessigt anvendes ved afslutningen af leengere
undervisningsforlgb. Den handteres bedst med op til 20-25 studerende. Hvis der er flere studerende pa et hold,
er det hensigtsmaessigt at etablere flere grupper.

P& et papirark, som underviseren pa forhand har inddelt i et skema (se bilag 5), skriver de studerende hver for
sig tre gode aspekter ved undervisningsforlgbet og tre aspekter, der efter deres mening kan forbedres.
Skemaet udfyldes anonymt, men det vil vaere hensigtsmaessigt, at den enkelte saetter et lille tegn pa, (sé
skemaet kan genkendes). Derefter cirkulerer alle papirarkene simultant i samme retning, indtil de kommer
tilbage til ophavsmanden. Hver gang man modtager sidemandens papir, leeser man udtalelserne og seetter et
"X’ ud for de udsagn, man er enig i. Nar skemaerne har vaeret hele vejen rundt, er resultatet en samling af

6



AALBORG UNIVERSITET

udsagn om undervisningen og tilkendegivelser af hvor mange, der er enige i det enkelte udsagn.

Herefter kan hold og underviser i faellesskab diskutere resultatet og reflektere over dette i forhold til revisioner
fremover. De udsagn, der har faet flest tilkendegivelser inden for henholdsvis den gode og den mindre gode
kategori, udveelges og dragftes. De omrader, som der er cirka 50 procents enighed om, bgr tages som gyldige.
Ikke alle udsagn vil pa denne made blive draftet, og man kan derfor afslutte opsamlingsmgdet med at sparge,
om der er deltagere, der har andre emner, som de gnsker at kommentere.

En fordel ved denne metode er, at alle studerende er med til at saette dagsordenen for undervisningen med
deres udsagn, og at alle tager stilling til alle udsagn. Dermed er det ikke kun de mest fremtraeedende, der
kommer til orde. Bilag 5 viser en made at udforme Delphi-skemaet pa.

Ad hoc-evaluering: 1-minutspapir
Der er her tale om en simpel, men meget udbytterig metode.

| de sidste minutter af undervisningslektionen skriver de studerende deres umiddelbare og spontane reaktioner
pa undervisningen ned. Metoden kan bruges systematisk efter hver undervisningsgang eller efter behov.
Underviseren kan bede de studerende skrive det, de synes kan veere nyttigt at give underviseren at viden om.
Eksempelvis om de ser forbindelsen mellem den gennemfarte undervisning og mal for undervisningen, eller
hvorvidt formidlingen af stoffet opleves som fungerende og understgttende for lseringen. Om der er en
passende interaktion mellem underviser og studerende, og endelig om hvorvidt der er uafklarede spgrgsmal.

Underviseren far herved en umiddelbar tilkendegivelse fra de studerende om undervisningen. Spgrgsmal eller
problemer kan tages op ved starten af naeste lektion. Herved far de studerende mulighed for i hgjere grad at
kunne se sammenhaengen mellem lektionerne, og eventuelle misforstaelser kan lettere forebygges.

Midtvejs- eller slutevaluering: Essayevaluering

Essayevaluering er en udbygning af 1-minutspapiret og inviterer i hgjere grad til refleksion over stgrre
undervisningsforlgh; eksempelvis efter et modul. Derfor er metoden bedst i slutningen af et
undervisningsforlgb.

De studerende skriver om deres indtryk og udbytte af undervisningen; eventuelt med baggrund i en raekke
overordnede spgrgsmal stillet af underviseren. Spgrgsmalene kan dreje sig om sammenhaengen mellem
forlebet og uddannelsen, om hvorvidt undervisningen har levet op til de overordnede mal, om samarbejdet
mellem studerende og mellem studerende og underviser, om hvordan den studerende ser egne
leeringsprocesser i relation til forlgbets overordnede formal og mal samt eventuelle forslag til, hvad der med
fordel kunne ggres anderledes.

Hvis de studerende ved begyndelsen af forlgbet har skrevet deres forventninger ned, kan essayevalueringen
tage udgangspunkt heri. De studerende kan fa lejlighed til at overveje hvilke méal og gnsker, de har faet indfriet,
hvilke der ikke er opnaet, og hvorvidt der er opstéet nye mal undervejs i forlabet og hvorfor.
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Bilag

Oversigt over bilag

Bilag 1 Eksempel pa spgrgeskema til undervisningsevaluering

Bilag 2 Eksempel pa spgrgeskema til undervisningsevaluering

Bilag 3 Eksempel p& spgrgeskema til undervisningsevaluering

Bilag 4 Eksempel p& inspirationspapir til udformning af et forventningspapir

Bilag 5 Eksempel p& Delphi-metoden

Bilag 6 Eksempel p& evaluering af projektvejledningen

Bilag 7 Eksempel pa spgrgeramme til semesterevaluering

Bilag 8 Eksempel pa spgrgeramme til uddannelsesevaluering

Bilag 9 Eksempel p& kombineret undervisnings-, semester- og uddannelsesevaluering
Bilag 10 Eksempel p& plan for evaluering af undervisning, semestre og uddannelser
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Bilag 1 — Eksempel pa spgrgeskema til undervisningsevaluering

1) Mal for undervisningen
udfyldes af underviseren

2) Den studerendes egne mal og gnsker for undervisningen
udfyldes af den studerende

3) I hvilket omfang er undervisningens mal blevet opfyldt?® (seet x)

| mindre grad i hgj grad
0 1 2 3 4 |5

4) | hvilket omfang er dine egne mal og gnsker for undervisningen blevet indfriet? (saet x)

| mindre grad | hgj grad
0 1 2 |3 4 |5

5) Beskriv omfanget af din egen arbejdsindsats (seet x)
0-20% 80-100 %
0 1 2 |3 4 |5

6) Hvad var iseer godt ved undervisningen — og hvorfor? (Hvad bgr der vaere mere af?)

7) Hvornar og hvad har du laert mest af i forlgbet (modulet)? (projektarbejde, opgavelgsning alene eller
sammen med andre, underviserens gennemgang af det faglige indhold, andet)

8) Beskriv den optimale laeringssituation for dig (hvor, hvornar og hvordan leerer du bedst?)

9) Hvilke gode rad har du til videreudvikling og forbedring af undervisningsforlgbet som helhed?

5 Jf. side 4 bgr mél for undervisningens og/eller studieordningens beskrivelse af modulet og/eller semesteret fremga af
skemaet - alternativt med links til beskrivelserne.
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10) I hvilket omfang er det Ilykkedes at, din deltagelse i undervisningen har givet dig lyst til at arbejde
videre med/fordybe dig i det/de faglige felt(er)? (saet x)

| mindre grad | hgj grad
|0 1 |2 |3 4 5

11) Hvilke r&d har du til nye studerende?

Tak for hjeelpen.
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Bilag 2 — Eksempel pa& spgrgeskema til undervisningsevaluering

Example from the Applied Sciences — University of Bristol

First year maths for Engineers: course evaluation (inspiration).

Please use this form to provide us with your evaluation of the activity you have attended.
(The scores should inform to the scheme):

5 = excellent, 4 = good, 3 = acceptable, 2 = poor, 1 = appalling.

In each case please, ring just one number to give your view. The space at the end of each line is let for you
to mention any difficulty you may have had in answering the question.

It is essential that you answer the questions as you perceived things: please don'’t try to make allowances. If
you need to clarify your answers by explaining e.g., that they are all coloured by some particular aspect of
your own background, please do so overleaf.

You (ring one of these): ) Aero  Civil Elsec CSE MechEng Math

Your background (ring one) Dine all / some /none of it before

The lecturer

Was audible 54 3 2 1 i
Was legible B4 3 2 A o
Prepared the material 5 4 3 2 A
Was enthusiastic 54 3 2 A
Answered questions B 4 3 2 i

Explained goals/learning outcome 5 4 3 2 1 ..t
Achieved goals B4 3 2 A

Other things?

The material covered seemed to be

Relevant B4 3 2 1 i

Interesting 54 3 2 1 i

11



.

AALBORG UNIVERSITET

What | wanted

Other things?

The support provided

Notes 54321..............
Handouts (ppt.s) 54321

Text material 54321....cu.....

Other things?

Generally: How can we improve things?

Please, return completed forms to ass. Professor name

ceeeer.....(cOntinue overleaf if necessary).

(or make it in SurveyXact).

12
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Bilag 3 — Eksempel pa spgrgeskema til undervisningsevaluering

Dette skema er udarbejdet under inspiration fra professor Per Lauvas, tidligere Oslo universitet.

Til den studerende:

Du har nu faet til opgave at komme med tilbagemelding pa denne kursusgang/foreleesning/andet

Din opgave er:
1. At stille afklarende spgrgsmal under kurset/forelsesningen
2. Skrive spgrgsmal ned, som melder sig i starten af undervisningen — og aflevere dem til mig i pausen
3. Svare pa spgrgsmalene nedenfor og aflevere arket til mig efter undervisningen.

Om din baggrund:

Dine forelgbige mal for dit studium ved universitetet:

Hvad er dit ambitionsniveau for eksamen? (seet ring om)

Ved ikke 10 -12 4-7 2

Har du leest og forberedt dig til i dag? (seet ring om)

Godt Delvist Slet ikke

Om undervisningen i dag (st ring om)

Stoffet var interessant? Nej!  Lidt! Til dels! Jal  Ja, meget!
Laesestoffet var forstaeligt? Nej!  Lidt! Til dels! Jal Ja, meget!
Stoffet var vanskeligt? Nej!  Lidt! Til dels! Jal Ja, meget!

Dette kunne jeg have lyst til
at leere mere om? Nej!  Lidt! Til dels! Ja? Ja, meget!

Underviseren virker entusiastisk? Nej!  Lidt! Til dels! Ja!  Ja, meget!

Undervisningen forekommer
godt forberedt? Nej!  Lidt! Til dels! Ja! Ja, meget!

Mit personlige udbytte i dag Lille! Nogenlunde! Brugbart! Stort! Meget stort!
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Grunde til at udbyttet blev, som det blev: (Hvis godt udbytte, f.eks. interessant stof, god formidling,
engageret underviser, kendte til noget af stoffet fra tidligere osv. - Hvis déarligt udbytte: f.eks. darligt forberedt

selv, var uoplagt i dag, stoffet var uinteressant, forstod ikke vitsen, formidlingen kunne veere mere psedagogisk
0sVv.).

Andre ting? (skriv evt. pa bagsiden).

Skemaet bedes afleveret til adjunkt/lektor xxx

(Skemaet kan ogsa laves i SurveyXact)
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Eksempel pa inspirationspapir til udformning af et forventningspapir

Forslag til formulering af forventningspapir®. Forventningspapiret kan bruges som inspiration til udarbejdelse af
egen spgrgeguide.

Student questionnaire

Skip any question below that you do not want to answer.

1. What do you hope to get out of taking the course in for instance “Ethics in
leadership™?.....covveie

2. Have you taken any related courses, or had work-related experience which we might all benefit
FrOM?. e

3. Reading in the study regulations (Studieordningen) - Are there particular topics - or particular
cases - you would want us to pursue in depth? Either from your own experiences from the media
or from other course work?....................

4. Would you be prepared to give a presentation on such a topic, or facilitate the discussion during
one of our teaching SESSIONS?.......c..vvvevvivieeeenninn.

5. Is there a particular topic/area you would want to integrate in your writings or project
WOPK?. oo

6. Any other information you would want me to know?..........cccccceeeeennn.

6 Inspireret af skema udarbejdet af Andreas Fgllesdal i Idéhzefte til Studenterevaluering af undervisning, red. Anton Havnes,
Oslo Universitet.
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Bilag 5 — Eksempel pa Delfi-metoden

Evaluering af undervisning ved brug
af Delfi-metoden (Lone Krogh)

Beskriv ting ved undervisningen, der | Beskriv ting ved undervisningen, der
har fungeret godt har fungeret mindre godt

Motodik: De studerende far 5 minutter til individuelt at skrive korte udsagn vedr. deres
oplevelser af undervisningen. Efter 5 minutter roterer skemaerne mellem de studerende
og den enkelte kan markerer med X’ , hvor der er enighed om udsagnet.

Nar alles skemaer har veeret rundt, udleveres de til underviseren.

De udsagn, som er markeret af mere end 50 % af de studerende, kan anses som
veerende udsagn, der fortzeller noget om de studerendes oplevelser.

Fordele ved denne metode er, at ikke kun de hgjestrabende studerende kommer til orde
Er der flere end 20 studerende, bgr de deles op mindre evalueringsgrupper.
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Bilag 6 — Eksempel pa evaluering af projektvejledning

Nedenstdende fire metoder kan anvendes til at evaluere projektvejledning:

Anvendelse af spgrgeskemaer
Lgbende dialog (vejleder og studerende/vejleder/referencegruppe)

Lgbende dialog (vejleder og udvalgte studerende)

A w DN PRE

Ad hoc-evaluering (1-minutspapir).

Der foreligger allerede beskrivelser af disse metoder, som kan anvendes i forbindelse med evaluering af savel
forskellige undervisningssituationer som projektvejledning. Et centralt anliggende er imidlertid, hvilke typer
spgrgsmal, der skal stilles. Dermed menes, at det bgr overvejes, hvilke typer af informationer systemet og
vejlederen har brug for, med henblik pa fortsat at kunne udvikle og kvalificere vejledningen og dermed udfordre
og statte studerende i deres indsats for at tilegne sig savel fagspecifikke som projektfaglige kompetencer af
hgjeste kvalitet.

Nedenfor falger forslag til spargeguide. Det er vigtigt at fremhaeve, at spgrgsmalene kan suppleres og/eller
skiftes ud afhaengig af, hvilke aktiviteter der foregar pa studiet i relation til projektarbejdet. Hvis der eksempelvis
foregar stettende aktiviteter omkring projektarbejdet som afholdelse af opponentseminarer, projektworkshops
eller tilsvarende, hvor de studerende ogsa far vejledning og feedback, er det vigtigt at sparge til de studerendes

oplevelse heraf.

Forslag til spgrgeguide
Det anbefales, at der spgrges til fglgende indikatorer:
A. Gruppedannelse og gruppesamarbejde

B. Vejledning”
C. Selve projektarbejdet

7 Underviserens rolle som vejleder og de studerendes ansvar

Den 'gode’ vejledningsproces er i hgj grad afhaengig af, hvordan underviseren handterer sin rolle som vejleder, og hvordan
de studerende tager ansvar for egne arbejdsprocesser. Vejlederens opgave er derfor at veere bade fag- og procesorienteret;
det vil sige, at vedkommende skal forholde sig bade til det faglige indhold og til gruppeprocesserne. Det er hensigtsmaessigt,
at 'spilleregler’ for gruppesamarbejde og samarbejdet med vejlederen aftales indledningsvist.
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Forslag til skema:

Studieretning:

Semester:

Jeg var med i en gruppe: Jeg arbejdede alene:

A. Gruppedannelse og gruppesamarbejde

1. Gruppedannelsen foregik efter min mening hensigtsmaessigt? Angiv: enig, hverken/eller, uenig

2. Samarbejdet i gruppen om det faglige arbejde var efter min mening godt? Angiv: enig,
hverken/eller, uenig

3. Samarbejdet i forhold til den sociale dimension var efter min mening godt? Angiv: enig,
hverken/eller, uenig

4. Jeg mener, at jeg bidrog konstruktivt til samarbejdet i gruppen? Angiv: enig, hverken/eller, uenig.

Eventuelle uddybende kommentarer
B. Vejledning
1. Samarbejdet med vejlederen fungerede godt? Angiv Enig, hverken/eller, uenig
2. Der var enighed om spillereglerne/overensstemmelse mellem forventninger osv.? Angiv Enig,

hverken/eller, uenig.

Eventuelle uddybende kommentarer til samarbejdet med vejlederen

C. Selve projektarbejdet

1.

Rammerne (muligheder og greenser) for valg af projektemne var klare? Angiv: enig, hverken/eller,
uenig
Det lykkedes mig/os at lave et projekt af hgj faglig og metodisk kvalitet? Angiv: enig, hverken/eller,

uenig).

Eventuelle uddybende kommentarer vedr. projektarbejdet

Tak for hjeelpen.
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Forslag til indledende tekst til undersggelsen

Keere studerende
Du bliver i det fglgende bedt om at besvare spgrgsmal om din oplevelse af det netop gennemfarte semester.

Det tager ca. 10 minutter at besvare spgrgsmalene, og det er vigtigt, at DU ogsa besvarer spgrgsmalene, s vi
hele tiden kan lave uddannelsen bedre.

Husk at evaluere respektfuldt og konstruktivt - det er den bedste made at fa forandringer igennem!

Et sammendrag af de kvantitative besvarelser samt behandling og opfalgning af evalueringsresultaterne vil
senere blive lagt ud pa studienzevnets webside i anonymiseret form.

P& forhand tak for din indsats!

Venlig hilsen

Skolen for XX
Studienaevnet for X

Forslag til evalueringsspargsmal

Evt. afgreensning Lukkede svarkategorier
Hvor er du studerende? (Kgbenhavn, Aalborg, Esbjerg).

Arbejdsindsats Lukkede svarkategorier
Hvor mange timer om ugen har du gennemsnitligt brugt pa dette
semester? (ogsa inklusiv forberedelsestid)

Abne svarkategorier

Angiv evt. kommentarer vedrgrende din arbejdsindsats i
studieaktiviteterne og om der evt. var forskellig indsats i forhold til
semesterets forskellige studieaktiviteter, herunder forslag til
fremtidige tiltag fra de studerendes og/eller studiets side i relation til
arbejdsindsatsen?

Leeringsudbytte Lukkede svarkategorier
Hvordan har leeringsudbyttet af de forskellige studieaktiviteter vaeret?
(oplistning af kursusmoduler/studieaktiviteter).

Abne svarkategorier

Hvis du har kommentarer til dit lseringsudbytte af semesteret - beskriv
da sa konkret som muligt de problemer eller positive forhold, du har
oplevet, og/eller de forbedringsforslag du har (naevn gerne navn pa
specifikke kursusmoduler mv.).

Projektevaluering Lukkede svarkategorier
Jeg udarbejdede projektet sammen med andre?
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Gruppearbejde

Projektvejledning

Problembaseret leering

Svar, nej individuelt: Hvorfor arbejdede du alene?
Svar, ja i en gruppe:

Jeg synes gruppedannelsesprocessen forlgh hensigtsmaessig?
Samarbejdet i gruppen var efter min mening godt?

Abne svarkategorier
Kommentarer til gruppesamarbejdet

Lukkede svarkategorier

Der var god stgtte at hente i projektvejledningen i forhold til...
...det projektmetodiske?

...det faglige?

...arbejdsprocessen?

Abne svarkategorier
Andre kommentarer til samarbejdet med projektvejlederen?

Lukkede svarkategorier

Pa semesteret oplevede jeg den problembaserede og
projektorienterede undervisningsform som befordrende for udvikling
af ...

... mine faglige kompetencer

... min evne til at indkredse og formulere problemstillinger

... min evne til at angribe og bearbejde problemstillinger

... min evne til at tilretteleegge en leengere arbejdsproces og 'nd i mal
til tiden.

Planleegning

Information

Lukkede svarkategorier
Jeg folte mig fra semesterets begyndelse velinformeret om
semesterets aktiviteter?

Studieaktiviteternes tidsmaessige placering og udstraekning var
planlagt hensigtsmaessigt?

Abne svarkategorier
Kommentarer vedr. studiets planlaegning, herunder forslag til
forbedringer?

Lukkede svarkategorier
Jeg folte mig semesteret igennem velinformeret om....

... praktiske forhold?

... ekstraordinagere studierelevante arrangementer?

... studiepolitiske forhold, herunder studienaevnets arbejde?
.. sociale aktiviteter i forbindelse med studiet?

Abne svarkategorier
Kommentarer vedr. studiets information, herunder forslag til
forbedringer?

Studiemiljg

Lukkede svarkategorier
Vurdér i hvilken grad:
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Fysisk og aestetisk studiemiljg

Psykisk studiemiljg

e De fysiske forhold, som dannede rammen om semesterets
afvikling? (undervisningslokaler, indeklima, udstyr,
veerksteder, osv.)

e Der er gode faciliteter til pauseaktiviteter? (fx hyggekroge,
fysiske aktiviteter, kantine)/ Indretningen af bygningen
inviterer til socialt samveaer?

e Mine fysiske omgivelser er stimulerende for lzering

Abent spgrgsmél

Hvis du har yderligere kommentarer til de fysiske forhold - beskriv da
sa konkret som muligt de positive forhold eller problemer, du har
oplevet. Tilfgj gerne forandringsforslag.

Lukkede spgrgsmal
Vurdér i hvilken grad:

e Jeg oplever et godt studiefaellesskab blandt de studerende?
e Jeg trives pa min uddannelse?

Abent spgrgsmal

Hvis du har yderligere kommentarer til de psykosociale forhold -
beskriv da sa konkret som muligt de positive forhold eller problemer,
du har oplevet. Tilfgj gerne forandringsforslag.

Forbedring af evalueringsskema

Abne svarkategorier

Vi gnsker lgbende at udvikle vores evalueringsskemaer, sa de
tilpasses det enkelte studium. Vi vil derfor veere taknemmelige for
forslag til forbedring af det evalueringsskema, som du netop har
udfyldt.

Forslag til afrunding

Tak for din besvarelse!

Instituttet/studienaevnet/involverede undervisere vil nu analysere dine og dine medstuderendes svar. Vi vil
herefter ggre en serigs indsats for at lgse evt. padpegede problemer og arbejde videre med de foreslaede

forbedringer.
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Spagrgeskemaet kan sendes ud sammen med semesterevalueringen eller som et separat skema.
Det udsendes til alle studerende, der enten afslutter (eller burde/kunne) have afsluttet en bachelor-
eller en kandidatuddannelse.

Forslag til e-mail tekst til de studerende

Emne: uddannelsesevaluering.

Keere kommende dimittend

Studienaevnet beder dig bruge tid pa at give feedback vedrgrende den uddannelse, du er ved at
afslutte.

Vi beder dig besvare enkelte spgrgsmal, som primaert omhandler din oplevelse af sammenhaengen
og udviklingen (progressionen) i uddannelsen.

Det tager ca. 10 minutter at besvare spgrgsmalene, og det er vigtigt, at vi ogsa far din besvarelse,
sa vi hele tiden kan gare uddannelsen bedre.

Spargeskemaet aktiveres via falgende link (LINK TIL SKEMA).

Spgrgeskemaet bedes udfyldt senest XX. Behandlingen af undersggelsen vil ske umiddelbart efter
eksamen er afholdt.

Pa forhand tak for dit svar og held og lykke med eksamen.

Venlig hilsen

Skolen for XX
Studienaevnet for XX
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Forslag til evalueringsspgrgsmal

Bedgmmelse af leering iht. Indseet kompetenceprofil fra studieordning
studieordning
Lukkede svarkategorier

Foler du, at gennemfgrelsen af uddannelsen seetter dig i stand til at
leve op til de krav, som er beskrevet i studieordningen?

Abne svarkategorier
Hvis du har svaret "l ringe grad" eller "Slet ikke" uddyb da venligst din
besvarelse herunder.

Forventningsindfrielse Lukkede svarkategorier
Forventer du at afslutte din uddannelse denne sommer?

Abne svarkategorier
Hvis nej — Hvad er arsagen til, at du ikke forventer at afslutte din
uddannelse denne sommer?

Lukkede svarkategorier
| hvilken grad har uddannelsen levet op til dine forventninger?

Abne svarkategorier

Hvis du har svaret, at uddannelsen ikke lever op til dine forventninger,
beskriv venligst pa hvilke omrader uddannelsen ikke lever op til dine
forventninger.

Faglige niveau og indhold Lukkede svarkategorier
Hvordan vurderer du uddannelsens faglige indhold?

Abne svarkategorier
Pa hvilke omrader kunne det faglige indhold evt. vaere bedre?

Lukkede svarkategorier
Hvordan vurderer du uddannelsens faglige niveau?

Abne svarkategorier
Pa hvilke omrader kunne det faglige niveau evt. have veeret hgjere?

Sammenhang og Lukkede svarkategorier
progression Hvordan vurderer du sammenhaengen i uddannelsen, savel pa de
enkelte semestre som mellem semestrene?

Abne svarkategorier
Hvis du har svaret 'Nogenlunde’, 'Darlig’ eller 'Meget darlig’, pa hvilke
omrader kan sammenhangen forbedres og hvordan?

Studiebelastning Lukkede svarkategorier
Hvordan har din studiebelastning overordnet veeret over hele
uddannelsesforlgbet?

Abne svarkategorier
Hvis du har forslag eller idéer til, hvordan studiebelastningen evt. burde
aendres, skrivdem gerne herunder.

Bilag 9 — Eksempel pa kombineret undervisnings-, semester- og uddannelsesevaluering
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Kombineret undervisnings- og uddannelsesevaluering af Landinspektgruddannelsens 6.
semester, foraret 2015

Keere studerende

Skolen og studienaevnet vil nu bede dig besvare nogle fa spargsmal, som til sammen giver dig
mulighed for at evaluere det 6. semester, du skal til at afslutte/afsluttede i juni.

Det tager ca. 10-15 minutter at besvare spgrgsmalene, og det er vigtigt, at vi ogsa far din
besvarelse, sa vi hele tiden kan lave uddannelsen bedre.

P& forhand tak for din indsats!
Venlig hilsen

Studienaevnet og
Skolen for Arkitektur, Design og Planleegning

Hvor er du studerende?

(1) Q4 Aalborg
(2) Q Kgbenhavn

Leeringsudbytte af undervisningen pa semestret

Hvordan var leeringsudbyttet af kursusmodulet "Ejendomsdata, rddgivning og landinspektgransvar”?

(1) O Meget tilfredsstillende
(2) Q Tilfredsstillende

(3) U Neutral

(4) QO Mindre tilfredsstillende
(5) QO Ikke tilfredsstillende
(6) O Ved ikke

uUddyb gerne dit valg
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Hvordan var leeringsudbyttet af kursusmodulet "Udvikling og omseetning af fast ejendom™"?

(1) Q0 Meget tilfredsstillende
(2) Q Tilfredsstillende

(3) O Neutral

(4) O Mindre tilfredsstillende
(5) 0 Ikke tilfredsstillende
(6) O Ved ikke

uUddyb gerne dit valg

Hvordan var leeringsudbyttet af kursusmodulet "Seerlige landinspektgrarbejder: Fast ejendom -
ejendomsretlige aspekter"?

(1) QO Meget tilfredsstillende
(2) Q Tilfredsstillende

(3) U Neutral

(4) O Mindre tilfredsstillende
(5) QO Ikke tilfredsstillende
(6) O Ved ikke

uUddyb gerne dit valg
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Hvordan var dit udbytte af semestrets projektmodul "Bachelorprojekt: Matrikuleer sagsudarbejdelse"?

(1) O Meget tilfredsstillende
(2) Q Tilfredsstillende

(3) U Neutral

(4) QO Mindre tilfredsstillende
(5) QO Ikke tilfredsstillende
(6) O Ved ikke

uddyb gerne dit valg

Hvis du har yderligere kommentarer til dit laeringsudbytte af semestret - beskriv da sa konkret som
muligt de problemer eller positive forhold, du har oplevet, og/eller de forbedringsforslag du har (neevn
gerne navn pa specifikke kursusmoduler mv.)

Dit og dine medstuderendes aktivitetsniveau og motivation

Hvor mange timer pr. uge brugte du i lgbet af semestret i alt pa forberedelse, deltagelse i undervisning,
projektskrivning mv.?

(1) QO Over 45 timer pr. uge

(2) 0O Mellem 40 og 45 timer pr. uge

(3) 01 Mellem 35 og 40 timer pr. uge

(4) Q4 Mellem 30 og 35 timer pr. uge

(5) O Mellem 25 og 30 timer pr. uge

(6) QO Under 25 timer pr. uge
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Hvis du har kommentarer til dit og dine medstuderendes forberedelse, motivation og aktivitetsniveau -
beskriv da sa konkret som muligt de problemer eller positive forhold, du har oplevet, og/eller de
forbedringsforslag du har (naevn gerne navn pa specifikke kursusmoduler mv.)

Studiemiljg, herunder fysiske forhold og rammer

Hvordan var de fysiske og aestetiske forhold, som dannede rammen om semestrets afvikling
(undervisningslokaler, indeklima, udstyr, vaerksteder, pausefaciliteter osv.)?

(1) Q0 Meget tilfredsstillende
(2) Q Tilfredsstillende

(3) U Neutral

(4) Q0 Mindre tilfredsstillende
(5) QO Ikke tilfredsstillende
(6) O Ved ikke

Hvis du har yderligere kommentarer til det fysiske og eestetiske studiemiljg - beskriv da sa konkret som
muligt de problemer eller positive forhold, du har oplevet og/eller de forbedringsforslag du har
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Hvordan var det psykiske studiemiljg — herunder hvordan trivedes du - pa uddannelsen?

@
)
®3)
(4)
®)
(6)

U Meget tilfredsstillende
4 Tilfredsstillende

O Neutral

O Mindre tilfredsstillende
O Ikke tilfredsstillende
O Ved ikke

Hvis du har yderligere kommentarer til det psykiske studiemiljg - beskriv da sa konkret som muligt de
problemer eller positive forhold, du har oplevet og/eller de forbedringsforslag du har

Bedgmmelse af leering i henhold til studieordningen (evaluering af hele

bacheloruddannelsen under ét)

For bacheloruddannelsen er der jf. studieordningen falgende mal for de farste 6 semestre:

Personer der opnar en bachelorgrad i landinspektgrvidenskab:

Viden:
- Skal have viden om teori, metode og praksis inden fagomraderne: landmaling og kortlaegning,
geografisk information og infrastruktur for geografisk information samt arealforvaltning og

planleegning,

- Skal kunne forsta og reflektere over teorier, metode og praksis

Feerdigheder
- Skal kunne anvende ovennzevnte fagomraders teorier, metoder og redskaber samt kunne

anvende faerdigheder, der knytter sig til beskeeftigelse inden for fagomraderne og

landinspektgrbranchen mere bredt.
- Skal kunne vurdere teoretiske og praktiske problemstillinger samt begrunde og veelge relevante
lgsningsmodeller.
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- Skal kunne formidle faglige problemstillinger og lgsningsmodeller til fagfaeller og ikke-specialister
eller samarbejdspartnere og brugere

Kompetencer

- Skal kunne handtere komplekse og udviklingsorienterede situationer i studie- eller
arbejdssammenhaenge.

- Skal selvstaendigt kunne indga i fagligt og tveerfagligt samarbejde med en professionel tilgang
indenfor hele det landinspektgrfaglige arbejdsomrade i bade offentligt og privat regi savel som pa
bade det tekniske og samfundsvidenskabelige omrade.

- Skal kunne identificere egne leeringsbehov og strukturere egen laering i forskellige laeringsmiljger.

Foler du, at gennemfgrelsen af 1.-6. semester seetter dig i stand til at leve op til de krav, som er
beskrevet i studieordningen?

(1) QO I meget hgj grad
(2) Q I hgjgrad

(3) U Nogenlunde

(4) Q4 Iringe grad

(50 Q Sletikke

(6) Q Ved ikke

Hvis du har svaret "I ringe grad" eller "Slet ikke" uddyb da venligst din besvarelse herunder

I hvilken grad har uddannelsen levet op til dine forventninger?

(1) QO I meget hgj grad
(2) Q I hgjgrad

(3) U Nogenlunde

(4) Q4 Iringe grad

(50 Q Sletikke

(6) Q Ved ikke

Hvis du har svaret at uddannelsen ikke lever op til dine forventninger, beskriv venligst pa hvilke
omrader uddannelsen ikke lever op til dine forventninger
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Hvordan vurderer du uddannelsens faglige niveau?

1)
)
®3)
(4)
(®)
(6)

Pa hvilke omrader kunne det faglige niveau evt. have veeret hgjere?

Meget hgijt
Haijt
Nogenlunde
Darligt
Meget darligt

a
a
a
a
a
O Ved ikke

.
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Hvordan vurderer du sammenhaengen i uddannelsen, savel pa de enkelte semestre som mellem

semestrene?

(1) O Meget god
(2 0 God

(3) U Nogenlunde
(4) Q Darlig

(5) Q Meget darlig
(6) O Ved ikke

Hvis du har svaret Nogenlunde, Darlig eller Meget darlig, p& hvilke omrader kan sammenhangen

forbedres og hvordan?
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Hvordan vurderer du fordelingen af din studiebelastning over hele uddannelsesforlgbet 1.-6. semester?

1)
)
®3)
(4)
(®)
(6)

0 Meget jeevn

U Jeevn

U Hverken jeevn eller ujeevn
O Ujaevn

0 Meget ujeevn

U Ved ikke

Hvis du har forslag eller idéer til hvordan studiebelastningen evt. burde s&endres, skriv dem gerne
herunder

Tak for din besvarelse!

Skolen og studienaevnet vil nu analysere dine og dine medstuderendes svar. Vi vil herefter ggre en
serigs indsats for at lgse papegede problemer samt arbejde videre med fremfarte
forbedringsforslag.

| fgrste omgang behandles evalueringen sammen med de gvrige undervisnings- og
uddannelsesevalueringer af skolens uddannelser pa et made i studienaevnet. Til sidst kan de
overordnede resultater af alle evalueringerne ses pa skolens hjemmeside (se
http://www.sadp.aau.dk/rules-curricula/programme-evaluation/).
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Bilag 10 — Eksempel pa plan for evaluering af undervisning, semestre og uddannelser

Procedurer for evaluering af undervisning, semestre og
uddannelser - Politik & Administration og Samfundsfag

Evalueringsmetoder

Skolen for Statskundskab anvender bade kvalitative og kvantitative evalueringsmetoder i evaluering af
undervisning, semestre og uddannelser. Formalet med undervisnings- og semesterevalueringer er lgbende at
evaluere, hvorvidt undervisningen — fagligt, peedagogisk-didaktisk og gennem den praktiske tilretteleeggelse —
bidrager til at opfylde de leeringsmal, som er beskrevet i studieordningen. Semestrets sammenhaeng og
progression evalueres, ligesom de studerendes arbejdsindsats, leeringsudbytte og studie- og leeringsmiljg
indgar i evalueringen af semestret. Alle uddannelser evalueres desuden af de dimitterende studerende. Her
vurderer dimittenderne sammenhaeng og progression i hele uddannelsen og herunder om uddannelsens
kompetenceprofil er opfyldt.

Elektroniske evalueringer
Skolen anvender survey-systemet SurveyXact til generering af elektroniske undervisnings-, semester- og
uddannelsesevalueringer.

Lgbende mundtlige evalueringer

Skolen for Statskundskab sikrer, at undervisningen lgbende evalueres kvalitativt af bade studerende,
undervisere og administrativt personale gennem nedszettelse af et Forretningsudvalg pa alle semestre 8og ved
mundtlige evalueringer ved afslutning af alle undervisningsaktiviteter.

Forretningsudvalg

Der nedsaettes et forretningsudvalg (FU) pa hvert semester bestdende af 4-5 studenterrepreesentanter samt
fag- og semesterkoordinatorer, undervisere og studiesekreteer (deltager i farste magde). Semesterkoordinator er
mgdeansvarlig og indkalder til disse. FU mgdes min. to gange i labet af et semester. Formalet med FU-
mgderne er at skabe dialog mellem det videnskabelige personale, studerende og administrativt personale om
deres oplevelse af undervisningen og foretage eventuelle lgbende aendringer af undervisningen, sa kvaliteten
af undervisningen sikres og udvikles.

Undervisningsaktivitet

Hver undervisningsaktivitet evalueres mundtligt af de studerende pa sidste kursusgang med deltagelse af
underviser. Underviser sammenfatter de studerendes kommentarer og forholder sig skriftligt hertil og sender
disse til fagkoordinatoren, der medtager kommentarerne i sin tilbagemelding pa undervisningen til
semesterkoordinator.

Undervisnings- og semesterevaluering

Skolen for Statskundskab udsender umiddelbart efter sidste kursusafholdelse elektronisk spgrgeskematil
evaluering af semestrets undervisning, vejledning og semestret som helhed. Resultaterne af evalueringen
(anonymisererede) samt referater fra semestrets FU-mgder sammenholdes med evalueringsdata fra det
foregdende semester og sendes til semestrets undervisere, koordinatorer og studiesekreteerer.

8 Undtaget er dog 10. semester pa kandidatuddannelserne, da de studerende her skriver speciale. Ligeledes er 9. semester
politik & administration undtaget, da de studerende for langt hovedpartens vedkommende falger et projektorienteret forlgb i
en offentlig eller privat organisation.
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Semesterkoordinator og studienaevnsformand far ligeledes den fulde evaluering inkl. kommentarer
indeholdende personoplysninger. Den enkelte underviser modtager ligeledes evaluering indeholdende evt.
kommentarer vedr. dennes person.

Undervisere pa semestret bliver bedt om at forholde sig til de data, der vedrarer det eller de kurser, de har
veeret involveret i. Underviserne sender deres tilbagemeldinger til fagkoordinator, som pa baggrund heraf
sender sine anbefalinger til semesterkoordinatoren. Semesterkoordinator har til opgave at udarbejde en samlet
rapport for semestret med anbefalinger. Denne rapport foreleegges det relevante studiensevn. Semester- og
fagkoordinatorer inviteres til at deltage i studiensevnsmgdet under punktet, hvor evalueringerne behandles.

Uddannelsesevaluering

Alle bachelor- og kandidatuddannelser evalueres af dimittenderne umiddelbart efter uddannelsens afslutning.
Dimittender modtager saledes link til elektronisk evalueringsskema i juni (bacheloruddannelser) og i august
(kandidatuddannelser). Uddannelsesevalueringerne behandles pa studienaevnsmgade i september maned, hvor
studieleder fremlaegger disse.

Kritiske datoer

Undervisnings- og semesterevalueringer

Elektronisk undervisnings- og semesterevaluering sendes til de studerende umiddelbart efter
semesterafslutning og inden eksamens afholdelse. For forarssemestret betyder det, at evalueringerne skal
sendes ud i juni, og for efterarssemestret er det i januar.

Studienaevnet skal have forelagt undervisnings- og semesterevalueringer senest i september og marts
maneder. Senest seks maneder efter evalueringernes afholdelse skal evalueringsrapporter pafert
studienaevnets anbefalinger veere tilgaengelige pa skolens hjiemmeside.

Uddannelsesevalueringer

Elektronisk uddannelsesevaluering sendes til dimittenderne umiddelbart efter, at de har forsvaret hhv.
bachelorprojekt og kandidatafhandling. Dvs. i juni og august maneder.

Inddragelse af relevante aktgrer

Studerende

Studerende inddrages som beskrevet via FU-mgder, mundtlig evaluering ved kursusafslutning samt gennem
elektroniske evalueringer.

Undervisere og administrativt personale

Undervisere og administrativt personale inddrages gennem FU-mgder samt ved halvarlige
semesterkoordinatormgder. Studienaevnsformanden afholder mgde med alle semesterkoordinatorer samt
berarte studiesekreteerer i hhv. forars- (april) og efterarssemestret (ultimo september). Hensigten med mgderne
er at planleegge det kommende semester, og i den forbindelse gennemgas studienaevnets anbefalinger til det
pageeldende semester. Nye tiltag besluttes og planleegges. Tiltag der gennemfares i fx efterarssemestret
aftales saledes pa mgde i fordrssemestret og evalueres pa det naestkommende forarsmade.

33



AALBORG UNIVERSITET

Dokumentationsmateriale til studienaevn

Undervisnings- og semesterevalueringer

Studienaevnet modtager undervisnings- og semesterevalueringsrapporter fra alle uddannelser repraesenteret i
studiensevnet. Rapporterne sammenfatter data fra den elektroniske semesterevaluering samt referater fra
semestrets FU-mgder som sammenholdes med evalueringsdata fra det foregdende semester. Herudover
indeholder rapporterne en sammenfatning fra semesterkoordinator, der ogsa inkluderer tilbagemeldinger fra
undervisere pa semestret.

Uddannelsesevalueringer

Studiensevnet modtager uddannelsesevalueringsrapporter for alle afsluttede uddannelsesforlgb — bachelor- og
kandidatforlgb. Rapporterne sammenfatter data fra elektronisk uddannelsesevaluering og sammenholder disse
med evalueringsdata fra det foregaende ar. Studiensevnsformanden fremleegger evalueringerne for
studienaevnet.

Analyse og opfalgning pa evaluering

Institutleder

Institutieder modtager kopi af alle evalueringer, nar disse er behandlet og pafert studienaevnets anbefalinger.
Forekommer der kritik af navngivne undervisere videregives denne information ligeledes til institutleder, som
har det personalemaessige ansvar.

Administrative mgder

Skoleleder afholder jeevnlige (hver 2. uge) mader med skolens administrative medarbejdere. Nar
evalueringerne er behandlet i studienaevnet og pafert studiensevnets kommentarer, diskuteres evalueringerne
pa det farstkommende administrative mgde herefter.

Semesterkoordinatormgder

Studienaevnet giver sine anbefalinger til de fremlagte evalueringer. Studienaevnets anbefalinger fares til referat
og pafgres den enkelte evaluering. Evalueringerne og herunder studienaevnets anbefalinger diskuteres pa
halvarlige semesterkoordinatormgder, hvor det kommende semester planleegges.

Tilbagemelding til interessenter

Studerende

Evalueringsrapporter indeholdende studienaevnets anbefalinger er tilgeengelige pa skolens hjemmeside senest
seks maneder efter evalueringens afholdelse. Der sendes besked ud til de studerende om dette via skolens
studieweb moodle. Safremt der iveerkszettes nye/eendrede tiltag pa baggrund af undervisnings-, semester-,
eller uddannelsesevalueringer meddeles dette de bergrte studerende via moodle, ligesom nye tiltag ogsa
preesenteres ved semesterintroduktion.

Undervisere

Evalueringsrapporter indeholdende studienaevnets anbefalinger er tilgeengelige pa skolens hjemmeside senest
seks maneder efter evaluerings afholdelse. Der sendes besked ud til alle undervisere om dette via moodle.
Herudover inviteres semester- og fagkoordinatorer til at deltage i det studiensevnsmgde, hvor de
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undervisnings- og semesterevalueringer, som de har bergring med, behandles. Ligeledes diskuteres
evalueringerne pa halvarlige semesterkoordinatormader.

Godkendt i Studiensevnet for Politik & Administration og Samfundsfag den 22. oktober 2014.
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